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PDF का उपयोग मुख्य रूप से व्यावसायिक कारणों से किया जाता है। इस वजह से, कभी-कभी किसी PDF या PDF के मेटाडेटा में जानकारी को छिपाना या हटाना महत्वपूर्ण हो जाता है। आप Adobe Acrobat के अंदर PDF के आइटम आसानी से चुन और हटा सकते हैं। आप Adobe Acrobat के Redaction टूल का भी उपयोग कर सकते हैं। रेडैक्टेड आइटम काले या रंगीन बॉक्स के रूप में दिखाई देते हैं। छिपी हुई जानकारी, जैसे मेटाडेटा - जिसमें दस्तावेज़ के लेखक का नाम, कीवर्ड और कॉपीराइट जानकारी शामिल है - को एक विशेष तरीके से हटाया जाना चाहिए। Adobe Acrobat को सदस्यता की आवश्यकता है। Adobe Acrobat Standard की कीमत $12.99 प्रति माह है, और Adobe Acrobat Pro की लागत $14.99 प्रति माह है।



कदम

विधि 1 में से 5: अलग-अलग आइटम हटाना




Adobe Acrobat Step 1 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 1. एडोब एक्रोबैट खोलें।

Adobe Acrobat में एक गहरे लाल रंग का आइकन होता है जिसमें एक आइकन होता है जो तीनों कोनों पर लूप वाले त्रिभुज जैसा दिखता है। Adobe Acrobat खोलने के लिए आइकन पर क्लिक करें। आप एडोब एक्रोबैट को विन्डोज़ स्टार्ट मेन्यू में या मैक पर फाइंडर में एप्लीकेशन फोल्डर में पा सकते हैं।




Adobe Acrobat Step 2 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 2. अपनी फ़ाइल खोलें।

Adobe Acrobat में PDF खोलने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें।

	क्लिक फ़ाइल ऊपरी-दाएँ कोने में मेनू बार में।
	क्लिक खोलना "फ़ाइल" के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू में।
	
वह पीडीएफ चुनें जिसे आप खोलना चाहते हैं और क्लिक करें खोलना.

वैकल्पिक रूप से, आप एक पीडीएफ फाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और फिर चयन कर सकते हैं के साथ खोलें… और फिर चुनें एडोबी एक्रोबैट.







Adobe Acrobat Step 3 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 3. उस ऑब्जेक्ट पर क्लिक करें जिसे आप हटाना चाहते हैं।

यह ऑब्जेक्ट को संपादित करने के लिए विकल्प प्रदर्शित करता है। आप एक टेक्स्ट बॉक्स, एक छवि या किसी अन्य वस्तु का चयन कर सकते हैं।




Adobe Acrobat Step 4 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 4. हटाएं दबाएं।

यह आपके आइटम को हटा देता है।

टेक्स्ट बॉक्स में विशिष्ट शब्दों को हटाने के लिए, कर्सर प्रदर्शित करने के लिए उस टेक्स्ट पर क्लिक करें जिसे आप संपादित करना चाहते हैं। आप जिस टेक्स्ट को डिलीट करना चाहते हैं उसे क्लिक और ड्रैग करें और डिलीट या बैकस्पेस दबाएं।




Adobe Acrobat Step 5 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 5. फ़ाइल पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 6 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 6. सहेजें पर क्लिक करें।

यह आपके दस्तावेज़ से आइटम को स्थायी रूप से हटा देता है। फ़ाइल का नाम प्रत्यय "_Redacted" के साथ जोड़ा जाएगा।

अपने मूल दस्तावेज़ को ओवरराइट करने से बचने के लिए, क्लिक करें के रूप रक्षित करें और अपने दस्तावेज़ को किसी अन्य स्थान या किसी अन्य फ़ाइल नाम पर सहेजें।

5 का तरीका 2: पेजों को हटाना




Adobe Acrobat Step 7 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 1. एडोब एक्रोबैट खोलें।

हो सकता है कि आपने इसे अपने डेस्कटॉप पर सहेजा हो, लेकिन आपको इसके लिए अपने कंप्यूटर को खोजना पड़ सकता है। खोज बार का उपयोग करना सबसे आसान तरीका है। पीसी के पास नीचे बाईं ओर एक खोज बार होगा, और मैक के पास यह ऊपर दाईं ओर होगा।




Adobe Acrobat Step 8 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 2. अपनी फ़ाइल खोलें।

Adobe Acrobat में PDF खोलने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें।

	क्लिक फ़ाइल ऊपरी-दाएँ कोने में मेनू बार में।
	क्लिक खोलना "फ़ाइल" के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू में।
	
वह पीडीएफ चुनें जिसे आप खोलना चाहते हैं और क्लिक करें खोलना.

वैकल्पिक रूप से, आप एक पीडीएफ फाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और फिर चयन कर सकते हैं के साथ खोलें… और फिर चुनें एडोबी एक्रोबैट.







Adobe Acrobat Step 9 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 3. पेज आइकन पर क्लिक करें।

यह एक दूसरे के ऊपर पेपर स्टैक की दो शीट जैसा दिखने वाला आइकन है। यह बाईं ओर टूलबार के शीर्ष पर है।




Adobe Acrobat Step 10 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 4. उन पृष्ठों पर क्लिक करें जिन्हें आप हटाना चाहते हैं।

पृष्ठ बाईं ओर एक कॉलम में सूचीबद्ध हैं। इसे चुनने के लिए किसी पृष्ठ पर क्लिक करें। एकाधिक पृष्ठों का चयन करने के लिए, Ctrl दबाए रखें और उन सभी पृष्ठों का चयन करें जिन्हें आप हटाना चाहते हैं।




Adobe Acrobat Step 11 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 5. ट्रैश कैन आइकन पर क्लिक करें।

यह बाईं ओर पृष्ठों की सूची वाले कॉलम के ऊपर है।




Adobe Acrobat Step 12. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 6. पॉप-अप विंडो में ओके पर क्लिक करें।

यह पुष्टि करता है कि आप अपने द्वारा चुने गए पृष्ठों को हटाना चाहते हैं और उन्हें स्थायी रूप से हटा देना चाहते हैं।




Adobe Acrobat Step 13. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 7. फ़ाइल पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 14. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 8. सहेजें पर क्लिक करें।

यह आपके दस्तावेज़ से आइटम को स्थायी रूप से हटा देता है। फ़ाइल का नाम प्रत्यय "_Redacted" के साथ जोड़ा जाएगा।

अपने मूल दस्तावेज़ को ओवरराइट करने से बचने के लिए, क्लिक करें के रूप रक्षित करें और अपने दस्तावेज़ को किसी अन्य स्थान या किसी अन्य फ़ाइल नाम पर सहेजें।

विधि 3 का 5: सामग्री को पुन: सक्रिय करना




Adobe Acrobat Step 15. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 1. एडोब एक्रोबैट खोलें।

हो सकता है कि आपने इसे अपने डेस्कटॉप पर सहेजा हो, लेकिन आपको इसके लिए अपने कंप्यूटर को खोजना पड़ सकता है। खोज बार का उपयोग करना सबसे आसान तरीका है। पीसी के पास नीचे बाईं ओर एक खोज बार होगा, और मैक के पास यह ऊपर दाईं ओर होगा।




Adobe Acrobat Step 16. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 2. अपनी फ़ाइल खोलें।

Adobe Acrobat में PDF खोलने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें।

	क्लिक फ़ाइल ऊपरी-दाएँ कोने में मेनू बार में।
	क्लिक खोलना "फ़ाइल" के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू में।
	
वह पीडीएफ चुनें जिसे आप खोलना चाहते हैं और क्लिक करें खोलना.

वैकल्पिक रूप से, आप एक पीडीएफ फाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और फिर चयन कर सकते हैं के साथ खोलें… और फिर चुनें एडोबी एक्रोबैट.







Adobe Acrobat Step 17. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 3. टूल्स पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर द्वितीयक मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 18 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 4. Redact पर क्लिक करें।

इसमें एक टूल है जो गुलाबी हाइलाइटर जैसा दिखता है। यह टूल्स मेनू में "प्रोटेक्ट एंड स्टैंडर्डाइज" के नीचे है।




Adobe Acrobat Step 19 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 5. उन वस्तुओं का चयन करें जिन्हें आप संशोधित करना चाहते हैं।

यह चित्रों सहित दस्तावेज़ का कोई भी पहलू हो सकता है। किसी ऑब्जेक्ट को संशोधित करने के लिए चयन करने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें:

	किसी शब्द या छवि का चयन करने के लिए डबल-क्लिक करें।
	किसी लाइन, टेक्स्ट के ब्लॉक या दस्तावेज़ के किसी क्षेत्र का चयन करने के लिए क्लिक करें और खींचें।
	एकाधिक स्थानों का चयन करने के लिए, अगले भाग का चयन करते समय Ctrl दबाए रखें।
	यदि आप चाहते हैं कि एक रिडेक्शन मार्क सभी पेजों पर दोहराया जाए - जैसे हेडर या फुटर एक ही स्थान पर प्रत्येक पेज पर - उस पर राइट-क्लिक करें और "रिपीट मार्क एक्रॉस पेज" चुनें।





Adobe Acrobat Step 20 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 6. अप्लाई पर क्लिक करें।

यह द्वितीयक टूलबार में है जो स्क्रीन के शीर्ष पर दिखाई देता है।




Adobe Acrobat Step 21 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 7. ठीक क्लिक करें।

यह पुष्टि करता है कि आप चयनित आइटम को संशोधित करना चाहते हैं।

यदि आप दस्तावेज़ से छिपी जानकारी को हटाना चाहते हैं। क्लिक हां डायलॉग बॉक्स में।




Adobe Acrobat Step 22. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 8. फ़ाइल पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 23. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 9. सहेजें पर क्लिक करें।

यह आपके दस्तावेज़ से आइटम को स्थायी रूप से हटा देता है। फ़ाइल का नाम प्रत्यय "_Redacted" के साथ जोड़ा जाएगा।

अपने मूल दस्तावेज़ को ओवरराइट करने से बचने के लिए, क्लिक करें के रूप रक्षित करें और अपने दस्तावेज़ को किसी अन्य स्थान या किसी अन्य फ़ाइल नाम पर सहेजें।

5 में से विधि 4: खोज टूल का उपयोग करके सामग्री को पुन: सक्रिय करना




Adobe Acrobat Step 24 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 1. एडोब एक्रोबैट खोलें।

हो सकता है कि आपने इसे अपने डेस्कटॉप पर सहेजा हो, लेकिन आपको इसके लिए अपने कंप्यूटर पर खोज करनी पड़ सकती है। खोज बार का उपयोग करना सबसे आसान तरीका है। पीसी के पास नीचे बाईं ओर एक खोज बार होगा, और मैक के पास यह शीर्ष दाईं ओर होगा।




Adobe Acrobat Step 25 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 2. अपनी फ़ाइल खोलें।

Adobe Acrobat में PDF खोलने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें।

	क्लिक फ़ाइल ऊपरी-दाएँ कोने में मेनू बार में।
	क्लिक खोलना "फ़ाइल" के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू में।
	
वह पीडीएफ चुनें जिसे आप खोलना चाहते हैं और क्लिक करें खोलना.

वैकल्पिक रूप से, आप एक पीडीएफ फाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और फिर चयन कर सकते हैं के साथ खोलें… और फिर चुनें एडोबी एक्रोबैट.







Adobe Acrobat Step 26 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 3. टूल्स पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर द्वितीयक मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 27 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 4. Redact पर क्लिक करें।

इसमें एक टूल है जो गुलाबी हाइलाइटर जैसा दिखता है। यह टूल्स मेनू में "प्रोटेक्ट एंड स्टैंडर्डाइज" के नीचे है।




Adobe Acrobat Step 28 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 5. रिडक्शन के लिए मार्क पर क्लिक करें।

यह सेकेंडरी टूलबार में है।




Adobe Acrobat Step 29 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 6. टेक्स्ट खोजें पर क्लिक करें।

यह एक मेनू बार खोलता है जिसका उपयोग आप पाठ को फिर से करने के लिए खोज करने के लिए कर सकते हैं।




Adobe Acrobat Step 30 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 7. "वर्तमान दस्तावेज़ में" या "सभी पीडीएफ दस्तावेज़ इन" चुनें।

केवल वर्तमान दस्तावेज़ को खोजने के लिए, "वर्तमान दस्तावेज़ में" के बगल में स्थित रेडियल बटन पर क्लिक करें। एकाधिक PDF खोजने के लिए, "सभी PDF दस्तावेज़ इन" पर क्लिक करें और फिर विकल्प के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू का उपयोग करके एक ऐसे फ़ोल्डर का चयन करें जिसमें कई PDF हैं जिन्हें आप फिर से संपादित करना चाहते हैं।




Adobe Acrobat Step 31 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 8. "एकल शब्द या वाक्यांश", "एकाधिक शब्द या वाक्यांश", या "पैटर्न" चुनें।

खोज विकल्पों के आगे रेडियल बटन पर क्लिक करें और फिर निम्न चरणों में से एक करें।

	
एकल शब्द या वाक्यांश:

विकल्पों के नीचे सर्च बार में शब्द या वाक्यांश टाइप करें।


	
एकाधिक शब्द या वाक्यांश:

क्लिक शब्दों का चयन करें और फिर एक शब्द या वाक्यांश टाइप करें जिसे आप मेनू के शीर्ष पर बार में संशोधित करना चाहते हैं। क्लिक जोड़ें एक नया शब्द या वाक्यांश जोड़ने के लिए और इसे शीर्ष पर बार में टाइप करें। क्लिक ठीक जब आप उन सभी शब्दों और वाक्यांशों को जोड़ना समाप्त कर लें जिन्हें आप हटाना चाहते हैं।


	
पैटर्न:

. एक पैटर्न का चयन करने के लिए ड्रॉप-डाउन मेनू का उपयोग करें। आप फ़ोन नंबर, क्रेडिट कार्ड, सामाजिक सुरक्षा नंबर, दिनांक, ईमेल पते निकालने के लिए पैटर्न का उपयोग कर सकते हैं।







Adobe Acrobat Step 32. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 9. टेक्स्ट खोजें और निकालें पर क्लिक करें।

यह पाठ प्रकट होने वाले सभी उदाहरणों के लिए दस्तावेज़ों की खोज करता है।




Adobe Acrobat Step 33. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 10. उन सभी उदाहरणों के बगल में स्थित चेकबॉक्स पर क्लिक करें, जिन्हें आप फिर से करना चाहते हैं।

आपके द्वारा खोजे जाने वाले पाठ के सभी उदाहरण बाईं ओर मेनू में प्रदर्शित होते हैं। उन सभी उदाहरणों के बगल में स्थित चेकबॉक्स पर क्लिक करें, जिन्हें आप फिर से बनाना चाहते हैं।

सब कुछ जांचने के लिए आप सूची के ऊपर चेक ऑल पर भी क्लिक कर सकते हैं।




Adobe Acrobat Step 34. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 11. पुनर्मूल्यांकन के लिए चेक किए गए परिणामों को चिह्नित करें पर क्लिक करें।

यह संशोधन के लिए सभी जाँचे गए उदाहरणों को चिह्नित करता है।




Adobe Acrobat Step 35. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

स्टेप 12. अप्लाई पर क्लिक करें।

यह द्वितीयक टूलबार में है जो स्क्रीन के शीर्ष पर दिखाई देता है।




Adobe Acrobat Step 36. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 13. ठीक क्लिक करें।

यह पुष्टि करता है कि आप चयनित आइटम को संशोधित करना चाहते हैं।

यदि आप दस्तावेज़ से छिपी जानकारी को हटाना चाहते हैं। क्लिक हां डायलॉग बॉक्स में।




Adobe Acrobat Step 37. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 14. फ़ाइल पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 38 के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 15. सहेजें पर क्लिक करें।

यह आपके दस्तावेज़ से आइटम को स्थायी रूप से हटा देता है। फ़ाइल का नाम प्रत्यय "_Redacted" के साथ जोड़ा जाएगा।

अपने मूल दस्तावेज़ को ओवरराइट करने से बचने के लिए, क्लिक करें के रूप रक्षित करें और अपने दस्तावेज़ को किसी अन्य स्थान या किसी अन्य फ़ाइल नाम पर सहेजें।

विधि 5 में से 5: छिपी हुई जानकारी को हटाना




Adobe Acrobat Step 39. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 1. एडोब एक्रोबैट खोलें।

हो सकता है कि आपने इसे अपने डेस्कटॉप पर सहेजा हो, लेकिन आपको इसके लिए अपने कंप्यूटर पर खोज करनी पड़ सकती है। खोज बार का उपयोग करना सबसे आसान तरीका है। पीसी के पास नीचे बाईं ओर एक खोज बार होगा, और मैक के पास यह शीर्ष दाईं ओर होगा।




Adobe Acrobat Step 40. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 2. अपनी फ़ाइल खोलें।

Adobe Acrobat में PDF खोलने के लिए निम्न चरणों का उपयोग करें।

	क्लिक फ़ाइल ऊपरी-दाएँ कोने में मेनू बार में।
	क्लिक खोलना "फ़ाइल" के नीचे ड्रॉप-डाउन मेनू में।
	
वह पीडीएफ चुनें जिसे आप खोलना चाहते हैं और क्लिक करें खोलना.

वैकल्पिक रूप से, आप एक पीडीएफ फाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और फिर चयन कर सकते हैं के साथ खोलें… और फिर चुनें एडोबी एक्रोबैट.







Adobe Acrobat Step 41. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 3. टूल्स पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर द्वितीयक मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 42. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 4. Redact पर क्लिक करें।

इसमें एक टूल है जो गुलाबी हाइलाइटर जैसा दिखता है। यह टूल्स मेनू में "प्रोटेक्ट एंड स्टैंडर्डाइज" के नीचे है।




Adobe Acrobat Step 43. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 5. छिपी हुई जानकारी निकालें पर क्लिक करें।

यह "हिडन इंफॉर्मेशन" सेक्शन टाइटल के तहत सेकेंडरी टूलबार में है।




Adobe Acrobat Step 44. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 6. उन सभी वस्तुओं की जाँच करें जिन्हें आप हटाना चाहते हैं।

आप यहां जो देख रहे हैं वह दस्तावेज़ का मेटाडेटा, टिप्पणियां या फ़ाइल अटैचमेंट है। बाईं ओर साइडबार मेनू में किसी भी जानकारी के बगल में स्थित बॉक्स को चेक करें जिसे आप हटाना चाहते हैं।

इस डायलॉग बॉक्स में प्रत्येक प्रकार की प्रविष्टि और उप-प्रविष्टि के आगे + पर क्लिक करके, आप प्रत्येक प्रविष्टि को देख पाएंगे जिसे हटा दिया जाएगा। जो चेक किए गए हैं उन्हें इस विधि से पालन करने के बाद हटा दिया जाएगा।




Adobe Acrobat Step 45. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 7. निकालें क्लिक करें।

यह उन आइटम्स की सूची के ऊपर है, जिन्हें आप बाईं ओर साइडबार में देख सकते हैं।




Adobe Acrobat Step 46. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 8. ठीक क्लिक करें।

जब आप "निकालें" पर क्लिक करते हैं तो यह पॉप-अप परिवर्तन में दिखाई देता है।




Adobe Acrobat Step 47. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 9. फ़ाइल पर क्लिक करें।

यह स्क्रीन के शीर्ष पर मेनू बार में है।




Adobe Acrobat Step 48. के साथ PDF दस्तावेज़ों में आइटम हटाएं

चरण 10. सहेजें पर क्लिक करें।

यह आपके दस्तावेज़ से आइटम को स्थायी रूप से हटा देता है। फ़ाइल का नाम प्रत्यय "_Redacted" के साथ जोड़ा जाएगा।

अपने मूल दस्तावेज़ को ओवरराइट करने से बचने के लिए, क्लिक करें के रूप रक्षित करें और अपने दस्तावेज़ को किसी अन्य स्थान या किसी अन्य फ़ाइल नाम पर सहेजें।











सिफारिश की:


दस्तावेज़ों को PDF में मुफ़्त में कैसे बदलें (Windows): 11 चरण




यदि आप कभी भी किसी दस्तावेज़ या स्प्रेडशीट को पीडीएफ़ फ़ाइल के रूप में भेजना चाहते हैं, तो दूसरों के लिए इसका प्रिंट आउट लेना आसान है और उनके द्वारा आसानी से बदला नहीं जा सकता है, एक आसान तरीका यह है कि आप अपने कार्यालय में एक पूर्ण, पूर्ण विशेषताओं वाला ऑफिस सूट जोड़ें। प्रणाली। यदि आपका इंटरनेट कनेक्शन केवल डायल अप है, तो इसमें लंबा समय लग सकता है इसलिए एक सीडी खरीदें या पीडीएफ क्रिएटर आज़माएं। कदम चरण 1.

Microsoft Word में दस्तावेज़ों को कैसे मर्ज करें (चित्रों के साथ)



यह wikiHow आपको सिखाता है कि एक ही दस्तावेज़ में कई Microsoft Word दस्तावेज़ों को कैसे मर्ज किया जाए। अलग-अलग दस्तावेज़ों को मर्ज करने के अलावा, आप एक दस्तावेज़ के कई संस्करणों को एक नई फ़ाइल में मर्ज भी कर सकते हैं। हालाँकि दस्तावेज़ों का संयोजन पहली बार में कठिन लग सकता है, वास्तव में चरण बहुत आसान हैं, और आप कुछ ही समय में फ़ाइलों का संयोजन करेंगे!

पबजी मोबाइल में आइटम भेजने के आसान तरीके: 10 कदम



यह wikiHow आपको सिखाता है कि PUBG मोबाइल में सिक्के और कपड़ों सहित कोई वस्तु या उपहार कैसे भेजा जाए। यदि आप कपड़े, जैसे खाल या अन्य सौंदर्य प्रसाधन भेजना चाहते हैं, तो आपको कम से कम 24 घंटे दोस्त होने चाहिए और कम से कम 20 तालमेल एक साथ होना चाहिए, जो आप एक साथ खेलकर प्राप्त कर सकते हैं। कदम विधि 1 में से 2:

फोटोशॉप में किसी आइटम को हटाने के 3 तरीके



फोटोशॉप को उन्नत फोटो एडिटिंग को ध्यान में रखकर बनाया गया था, लेकिन किसी इमेज से किसी आइटम को हटाना एक ऐसी प्रक्रिया है जिसे एक शुरुआती न्यूनतम अनुभव के साथ कर सकता है। चाहे आप इसे अस्थायी रूप से हटाना चाहते हैं, आइटम को किसी अन्य फोटो में काट और पेस्ट करना चाहते हैं, या किसी दोष को कवर करना चाहते हैं, फ़ोटोशॉप में आइटम हटाने के लिए आपके पास बहुत सारे टूल हैं। ध्यान दें:

Office दस्तावेज़ों को एक PDF में बदलने और संयोजित करने के 3 तरीके



कुछ मामलों में, आपको आसानी से पढ़ने और साझा करने के लिए विभिन्न प्रकार की कई फाइलों को एक पीडीएफ फाइल में बदलने और संयोजित करने की आवश्यकता हो सकती है। और यह ट्यूटोरियल आपको Office दस्तावेज़ों को एक PDF में बदलने और संयोजित करने के लिए तीन अलग-अलग टूल का उपयोग करने के तरीके दिखाता है। कदम विधि 1:






















लोकप्रिय लेख


	









प्रोग्रामर बनने के 6 तरीके

2024







	









इग्निशन कॉइल का परीक्षण कैसे करें: 14 कदम (चित्रों के साथ)

2024







	









एक अल्टरनेटर का पुनर्निर्माण कैसे करें (चित्रों के साथ)

2024





















महीने के लिए सर्वश्रेष्ठ समीक्षा


	



Android पर Google ऐप पर डार्क थीम को कैसे सक्षम करें: 7 कदम







	



पीसी या मैक पर Google शीट्स पर सेल को कैसे फॉर्मेट करें: 14 कदम







	



पीसी या मैक पर Google शीट्स पर राउंड अप कैसे करें: 7 कदम







	



Google Assistant पर अपना उपनाम कैसे बदलें: 8 कदम







	



Google मानचित्र में ट्रेन को ट्रैक करने के आसान तरीके: 11 कदम







	



Android पर Google Keep में वेब पेज कैसे सेव करें: 7 कदम







	



पीसी या मैक पर Google फ़ोटो में स्थान कैसे जोड़ें (चित्रों के साथ)







	



पीसी या मैक पर Google फोटो बुक कैसे बनाएं (चित्रों के साथ)







	



एंड्रॉइड पर Google शीट्स पर कैसे विभाजित करें: 6 कदम (चित्रों के साथ)







	



IPhone या iPad पर Google फ़ोटो पर मूवी कैसे बनाएं: 14 चरण







	



पीसी या मैक पर अपनी Google फ़ोटो कैसे खोजें: 5 कदम







	



पीसी या मैक पर Google शीट्स पर डुप्लिकेट कैसे निकालें: 6 कदम







	



Android पर अपनी Google फ़ोटो लाइब्रेरी कैसे साझा करें: 9 कदम







	



IPhone या iPad पर Google फ़ोटो बुक कैसे बनाएं







	



Google का अधिकतम लाभ उठाने के 4 आसान तरीके
















शीर्ष लेख


	









कानूनी तौर पर एक स्क्रैम डिवाइस को जल्दी कैसे निकालें (चित्रों के साथ)

2024







	









DUI कोर्ट में सुनवाई की तैयारी कैसे करें: 12 कदम (चित्रों के साथ)

2024







	









इलिनोइस में पहले डीयूआई अपराध के बाद एमडीडीपी कैसे प्राप्त करें: 14 कदम

2024






























सलाह


	



पीडीएफ दस्तावेज़ में सभी टेक्स्ट को कुशलतापूर्वक कैसे चुनें: 10 कदम

एक पीडीएफ दस्तावेज़ में सभी पाठ का चयन करना ऐसा लगता है कि यह काफी सीधी प्रक्रिया होगी, है ना? कभी-कभी ऐसा होता है, लेकिन जब पीडीएफ में एक से अधिक पेज होते हैं तो चीजें मुश्किल हो जाती हैं। यदि आपने PDF दस्तावेज़ में सभी पाठ का चयन करने का प्रयास किया है, लेकिन एक बार में केवल एक पृष्ठ हथिया रहे हैं, तो आप अकेले नहीं हैं। सौभाग्य से, इस समस्या को Adobe Acrobat Reader और Apple Preview में हल किया जा सकता है, जो कि दो सबसे लोकप्रिय PDF रीडर हैं, केवल कुछ त्वरित ट्वीक के साथ। 







	



PDF में बुकमार्क कैसे जोड़ें: 11 कदम (चित्रों के साथ)

यह wikiHow आपको सिखाता है कि Adobe Acrobat Reader में PDF फाइल में अपनी जगह कैसे सेव करें। कदम विधि १ में से २: एक पृष्ठ को याद रखना चरण 1. एक्रोबैट रीडर में पीडीएफ खोलें। यदि आपके पास एक्रोबैट रीडर नहीं है, तो इसे प्राप्त करने का तरीका जानने के लिए एडोब एक्रोबेट रीडर स्थापित करें देखें। चरण 2.







	



एडोब इलस्ट्रेटर में टेबल कैसे बनाएं: 5 कदम

यह ट्यूटोरियल आपको एडोब इलस्ट्रेटर में टेबल बनाने का एक आसान तरीका दिखाएगा। कदम चरण 1. टूल पैलेट में क्लिक करके आयत उपकरण का चयन करें। चरण 2. वांछित आयामों के साथ एक आयत बनाने के लिए दस्तावेज़ में क्लिक करें और खींचें। (स्केल टूल का उपयोग करके इस आयत को बाद में आकार दिया जा सकता है)। चरण 3। अभी भी चुने गए नए आयत के साथ, "







	



PDF दस्तावेज़ में पेज की कॉपी बनाने के 4 तरीके

अगर आपको बड़ी पीडीएफ फाइल से एक पेज की कॉपी बनाने की जरूरत है, तो आपको किसी महंगे सॉफ्टवेयर की जरूरत नहीं है। विंडोज 10, ओएस एक्स और एंड्रॉइड में, आप कुछ भी इंस्टॉल किए बिना पेज निकाल सकते हैं। विंडोज़ के पुराने संस्करणों पर, आपको बस एक छोटे पीडीएफ प्रिंटर प्रोग्राम की आवश्यकता होगी, जिसे आप मुफ्त में प्राप्त कर सकते हैं। कदम विधि 1:







	



पासवर्ड के 3 तरीके एक पीडीएफ को सुरक्षित रखें

यह विकिहाउ गाइड आपको एक पीडीएफ़ को पासवर्ड से लॉक करना सिखाएगी, जिससे बिना पासवर्ड डाले इसे खोलना असंभव हो जाएगा। ऐसा करने के लिए आप कुछ मुफ्त ऑनलाइन सेवाओं का उपयोग कर सकते हैं, या यदि आपके पास Adobe Acrobat Pro के भुगतान किए गए संस्करण का उपयोग कर सकते हैं। कदम विधि 1 में से 3:




















विशेषज्ञ की राय


	



कैसे बताएं कि आपने फेसबुक पर किसी को अनफ्रेंड क्यों किया: 6 कदम

तो यह व्यक्ति है जिसे आपने फेसबुक पर अनफ्रेंड किया था, और आप स्थिति और परिस्थितियों की व्याख्या करना चाहते हैं कि आपने उसे या उससे अनफ्रेंड क्यों किया, बिना ज्यादा टकराव, गुस्से या आक्रामक आवाज के। आप अपने "दोस्त" को खुद को कैसे समझा सकते हैं, इस पर उपयोगी सुझावों के लिए इस लेख से आगे नहीं देखें। कदम Step 1.







	



पीसी या मैक पर फेसबुक पर म्युचुअल फ्रेंड्स को कैसे छिपाएं: 8 कदम

यह wikiHow आपको सिखाता है कि जब आप कंप्यूटर का उपयोग कर रहे हों तो अपने फेसबुक संपर्कों से आपसी मित्रों को कैसे छिपाएँ। ऐसा करने का एकमात्र तरीका है कि आप अपनी मित्र सूची को छिपाएं और अपने मित्रों को उनकी सूची छिपाने के लिए कहें। कदम स्टेप 1.







	



फेसबुक पर दोस्ती कैसे देखें: 12 कदम (चित्रों के साथ)

क्या आप जानते हैं कि आप फेसबुक पर अपनी दोस्ती के बारे में बहुत सारी जानकारी देख सकते हैं? यदि आप अपने मित्र के पृष्ठ पर जाते हैं, तो आप देखेंगे कि आपके कितने मित्र समान हैं, जब आप Facebook पर मित्र बन गए थे, और आपके Facebook संबंधों के बारे में अन्य जानकारी एक साथ थी। आप अपने मित्र के बारे में पृष्ठ पर जाकर भी उसके बारे में अधिक जान सकते हैं। कदम विधि 1 में से 2:







	



एंड्रॉइड पर फेसबुक पर करीबी दोस्तों को कैसे संपादित करें: 7 कदम

यह wikiHow आपको सिखाता है कि फेसबुक पर अपनी क्लोज फ्रेंड लिस्ट से लोगों को कैसे जोड़ा या हटाया जाए। कदम चरण 1. फेसबुक खोलें। यह आपकी होम स्क्रीन पर या ऐप ड्रॉअर में सफेद "f" वाला नीला आइकन है। यदि आप ऐप खोलते समय साइन इन स्क्रीन देखते हैं, तो अपना ईमेल पता/फोन नंबर और पासवर्ड टाइप करें और टैप करें लॉग इन करें .







	



फेसबुक पर जीमेल मित्र कैसे खोजें: 13 कदम (चित्रों के साथ)

अगर आपके पास जीमेल और फेसबुक दोनों हैं, तो फेसबुक पर भी अपने जीमेल कॉन्टैक्ट्स को जोड़ना आसान है। आपको व्यक्तिगत रूप से फेसबुक पर अपने दोस्तों को खोजने और जोड़ने की आवश्यकता नहीं है। आप अपने जीमेल खाते से अपने संपर्कों को आयात करने के लिए फेसबुक को अधिकृत कर सकते हैं, और वहां से, आप चुन सकते हैं कि आप किसे आमंत्रित करना चाहते हैं और फेसबुक पर दोस्तों के रूप में जोड़ना चाहते हैं। हालांकि आप इसे केवल वेब ब्राउज़र का उपयोग करके फेसबुक पर ही कर सकते हैं। कदम 3 का भाग 1:




















शीर्ष लेख


	



IPhone नोट्स में अपने टेक्स्ट को कैसे फॉर्मेट करें: 10 कदम (चित्रों के साथ)

आप कीबोर्ड के ऊपर "आ" बटन को टैप करके iPhone के लिए नोट्स ऐप में अपने टेक्स्ट की फ़ॉर्मेटिंग को बदल सकते हैं। फ़ॉर्मेटिंग विकल्प प्रदर्शित करने के लिए आपको पहले "+" बटन पर टैप करना होगा। आप कई अलग-अलग टेक्स्ट और सूची प्रारूपों में से चयन कर सकते हैं, जिन्हें आप आसानी से पढ़ने और प्रभावी नोट्स बनाने के लिए जोड़ सकते हैं। कदम 2 का भाग 1:







	



ऐप्पल एयरटैग: वे क्या हैं, सर्वोत्तम सुविधाएं, और वे टाइल के खिलाफ कैसे तुलना करते हैं

लंबे समय से, ऐप्पल का फाइंड माई ऐप खोए हुए ऐप्पल आइटम को खोजने का एकमात्र विकल्प रहा है और वर्तमान में, आपको केवल दो चीजों का पता लगाने की अनुमति देता है: इलेक्ट्रॉनिक डिवाइस, और दोस्तों या परिवार के साथ साझाकरण सेवाएं चालू हैं। अब, Apple ने एक नया ब्लूटूथ ट्रैकिंग डिवाइस, Apple AirTag जारी किया है। हम एयरटैग का उपयोग कैसे करें, इसकी सबसे अच्छी विशेषताएं क्या हैं, इसे कैसे एक्सेस करें, और इसकी तुलना टाइल से करें, जो एक प्रमुख ब्लूटूथ ट्रैकर प्रतियोगी है। कदम प्रश्न १ क







	



IPhone या iPad पर फेसटाइम पर फ़िल्टर का उपयोग करने के सरल तरीके: 5 कदम

यह wikiHow आपको सिखाता है कि जब आप iPhone का उपयोग कर रहे हों तो फेसटाइम में फेस-चेंजिंग फ़िल्टर का उपयोग कैसे करें। इन फ़िल्टर का उपयोग करने के लिए आपके पास iPhone 7 या बाद का संस्करण होना चाहिए। कदम चरण 1. फेसटाइम वीडियो कॉल पर जाएं। यदि आप फेसटाइम में नए हैं, तो वीडियो कॉल करने या उसका उत्तर देने का तरीका जानने के लिए यह विकिहाउ देखें। कैमरा प्रभाव केवल iPhone 7 या बाद में कम से कम iOS 12 पर चलने पर उपलब्ध हैं। चरण 2.







	



टेम्पल रन 2: 9 स्टेप्स पर रत्न कैसे अर्जित करें (चित्रों के साथ)

टेंपल रन 2 एक मजेदार गेम है जो आपको अपने पैर की उंगलियों पर रखता है। खेल को एक पायदान ऊपर ले जाने के लिए रत्न अर्जित करना और उसका उपयोग करना एक मजेदार तरीका है। कदम चरण 1. छाती खोलें। हर चार घंटे में, आप खेल से एक मुक्त छाती एकत्र कर सकते हैं। ऐप में प्रवेश करने पर आप पहली स्क्रीन पर अपनी छाती पा सकते हैं, जो कहता है, "







	



अपने ब्लैकबेरी बोल्ड को अनलॉक कैसे करें 9700: 14 कदम (चित्रों के साथ)

ब्लैकबेरी बोल्ड 9700 को इन चरणों का पालन करके अनलॉक करें। एक ब्लैकबेरी बोल्ड 9700 अनलॉक किसी भी सिम कार्ड आधारित फोन नेटवर्क, जैसे एटी एंड टी, टी-मोबाइल और सभी जीएसएम नेटवर्क पर काम करेगा। अपने ब्लैकबेरी को पूरी तरह से अनलॉक करने के लिए आपको एक अनलॉक कोड की आवश्यकता होगी। यह अनलॉक कोड डिफ़ॉल्ट रूप से कई सिम आधारित ब्लैकबेरी सेल फोन पर आने वाले सिम लॉक को हटा देगा। एक बार जब यह सिम लॉक हटा दिया जाता है, तो आप अपनी इच्छानुसार किसी भी जीएसएम या सिम कार्ड आधारित मोबाइल फोन वाहक के 
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